
補助金交付の申請書の記載の手引き 

 

 A さん、B さん、C さん、D さんの４名が共同でお金を出し合い、延長８０

ｍの私道の除雪を業者（〇〇建設株式会社）に委託して実施する場合を例にし

ます。 

 Aさんが申請の代表役となります。 

 

補助金を受けるまでの流れは次のようになります。 

 

①  補助金交付申請書の提出（申請者 → 市へ） 

    ※申請期間１１月２０日～１２月２０日 

           ↓ 

② 補助金交付決定書の交付（市 → 申請者へ） 

           ↓ 

③ 除雪の開始（１２月） 

           ↓ 

④ 除雪の終了（３月） 

           ↓ 

⑤ 補助金請求書の提出（申請者 → 市へ） 

           ↓ 

⑥ 提出された書類等の審査（市） 

           ↓ 

⑦ 補助金の交付（市→〇〇建設株式会社への直接振り込み） 

 

 ※ 事業内容に変更があったときや、実際に除雪を実施しないときは、手続

きが必要となりますので、市担当課にお問い合せください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

補助金を受けるために必要な書類は、次のとおりとなります。 

 

（１）補助金の交付を申請するとき               書類番号 

 ア 滝沢市私道除雪事業費補助金交付申請書            ① 

 イ 事業計画書                         ② 

 ウ 滝沢市私道除雪事業申請者名簿（兼補助金請求受領委任状）   ③ 

 エ 誓約書                           ④ 

 オ 除雪業務受託書（契約書）の写し               ⑤ 

 カ 除雪区域図（５０００分の１程度）           住宅地図など 

 キ その他市長が指示する書類                  ⑩ 

 

 

（２）補助金を請求するとき                 書類番号 

 ア 滝沢市私道除雪事業費補助金請求書              ⑥ 

 イ 事業完了報告書                       ⑦ 

 ウ その他市長が指示する書類             除雪作業写真等 

 

 

（３）事業に変更のあったとき 

 滝沢市私道除雪事業変更承認申請書                ⑧ 

 ※ 路線変更、補助金増額など。予め、市担当課にご相談ください。 

 

（４）事業を実施しなかったとき 

 滝沢市私道除雪事業費補助事業申請取下書             ⑨ 

 ※ 暖冬により除雪を実施しなかったときなど。予め、市担当課にご相談く

ださい。 

  

 

重要注意事項 
※ 交付決定日以前に行った除雪、対象期間後に行った除雪については、補

助金の対象となりません。 

※ 補助金総額の上限、除雪単価の上限がありますので、申請した額の補助

金が交付されない場合があります。 

 ※ 業者（会社）または個人のどちらにも除雪は委託することができます。 



様式第１号（第３条関係） 

 

滝沢市私道除雪事業費補助金交付申請書 

 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

 

 滝沢市長 主濱 了  様 

 

 

                     申請者 団体名 〇〇会 

                     住 所 滝沢市〇〇〇〇××番地 

                     氏 名 Aさんの氏名      印 

 

 

 令和○○年度において滝沢市私道除雪事業費補助金の交付を受けたいので、滝沢市補助

金交付規則第３条の規定により、次の書類を添えて金３０，０００円の交付を申請します。 

 

（１）事業計画書（収支予算書） 

（２）その他市長が必要と認める書類 

記載例 １ 

別に定める申請期間内 

代表者 Aさんの住所、氏名、印 

印鑑は、同じものを請求まで使用し

ます。 

延長８０ｍの私道の場合、補助金の上限は３万

円となります。このほか、除雪単価にも上限が

あります。 



様式第１号（別表第２関係） 

 

事業（変更）計画書 

１ 私道の所在等 

土地の所在地 所有者氏名 所有者住所 

滝沢市〇〇〇〇△番 〇〇〇〇 滝沢市〇〇〇〇×番地× 

   

   

   

   

 

２ 要件適合状況（第３条関係） 

  ①延長  ８０ ｍ     ②平均幅員 ４ ｍ    ③受益戸数 ４ 戸 

  ④特認（第３条第２項）に該当する場合の具体的要件 

 

 

 

３ 除雪計画 

① 期間  令和○○年○○月○○日 から 令和○○年３月３１日まで 

  ②除雪１時間当たり契約単価  昼間１３０００円  夜間１５０００円 

 

４ 収支予算 

 （１）収入 

区 分 予算額 備 考 

市補助金 ３０，０００  

自己負担 １００，０００  

   

合計 １３０，０００ 昼間１０時間 

（２）支出 

区 分 予算額 備考 

除雪委託費 １３０，０００  

   

合計 １３０，０００  

注）変更の場合は、上段に（ ）書きで変更前、下段に変更後の額を記載する。 

記載例 ２ 

A さん B さん C さん D

さんの４人 

３月３１日統一 

業者と契約した額 

図面計測または現地実測値 

昼間○時間 

夜間○時間 



様式第３号（別表第２関係） 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

滝沢市長 主濱 了  様 

 

滝沢市私道除雪事業申請者名簿（兼補助金請求受領委任状） 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日付けで申請した滝沢市私道除雪事業の構成員として、代表者と

ともに事業を実施します。また、下段のものに補助金の代理請求及び受領を委任します。 

住所 氏名 印 

代表者 

Aさんの住所 

 

Aさんの氏名 

 

 

 

Bさんの住所 

 

Bさんの氏名 

 

 

 

Cさんの住所 

 

Cさんの氏名 

 

 

 

Dさんの住所 

 

Dさんの氏名 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 補助金を受領（除雪を受託）する者の所在名称等 

  所    在   滝沢市〇〇〇〇 ×番地△ 

  名    称   〇〇建設株式会社 

  代表者職氏名   代表取締役 〇〇〇〇             ㊞ 

 

  振込口座 

記載例 ３ 

A 

B 

C 

D 

除雪業務の委託先の住所、氏名、代表者名、受取人の金融機関名、支

所店名、口座の種類、口座番号及び口座名義人を記載してください。 

申請書と同じもの 



様式第４号（別表第２関係） 

                           令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

 

  滝沢市長 主濱 了  様 

                   補助事業者  団体名 〇〇会 

住 所 滝沢市〇〇〇〇××番地 

                     氏 名 Aさんの氏名      ㊞ 

 

 

 

誓 約 書 

 

 下記の第１から第６までについて誓約し本書を提出します。 

 

記 

 

第１ 市の補助金を受けて実施する除雪（以下「除雪」という。）は、平常時からの私道管

理が豪雪時等における防災又は被災軽減に有効であることを認識した上で実施するも

のであること。 

第２ 除雪は、私道管理者又は申請者（事業の構成員を含む。）の業として実施するもので

はないこと。 

第３ 除雪は、本申請に記載のある収入以外の収入を得て実施するものではないこと。 

第４ 除雪を実施する私道について、私道管理者又は通行者との間において解決するべき

管理等の問題があるときは、当事者間において解決すること。 

第５ 補助金は、事業完了後の一括払とすることを了解すること。 

第６ その他市の定める補助金交付の規定に従うこと。 

以上 

記載例 ４ 

申請書と同じもの 



様式第５号（別表第２関係） 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 発注者 

 Aさんの氏名等 様 

見積者 

滝沢市〇〇〇〇 ×番地△ 

                          〇〇建設株式会社 

                          代表取締役 〇〇〇〇 

除雪業務受託書 

 下記について、作業を受託します。 

1作業単価 

除雪機械等の種類 機械の規模・規格 １時間当たり作業単価（税抜） 備考 

 

ローダー 

 

０．５ｍ３ 

 

円 

 １３，０００ 

昼間作業 

 

 

 

ローダー 

 

０．５ｍ３ 

 

円 

１５，０００ 

          

夜間作業 

 

２除雪の場所    滝沢市〇〇〇〇△番  

 

３除雪の期間    令和○○年○○月○○日から令和○○年３月３１日まで 

 

４請負条項 

・発注者の指示により除雪を行います。ただし、公共業務その他で即時の実施の困難な

ときは、除雪が遅延することがあります。 

 ・夜間作業単価は午後７時から翌日午前７時までの作業に適用します。 

 ・精算方法は、出来高とします。 

 ・支払い方法については、発注者と協議します。 

・除雪の契約約款及び契約仕様は、公共業務に準じるものとします。 

記載例（参考）

 

５ 

私道の所在地 

この様式は写しを提出することとし、同じ内容の契約書

や見積書でも可とする。 

写 
印 

計画書の期間と同じ日を記入 



様式第６号（第１２条関係） 

 

滝沢市私道除雪事業費補助金請求書（兼補助金受領委任状） 

 

 

令和○○年○○月○○日 

 

 

 滝沢市長 主濱 了  様 

 

 

          補助事業者 

                          滝沢市〇〇〇〇××番地 

                          Aさんの氏名     ㊞ 

                           

 

 

 

 令和○○年○○月○○日付け滝道指令第○○○○○○号で交付決定通知 

令和○○年○○月○○日付け滝道指令第○○○○○○号で交付変更決定通知 

があった令和○○年度滝沢市私道除雪事業費補助金について、次の書類を添えて次のとお

り請求します。また、下段のものに補助金の受領の権限を委任します。 

 

    補助金請求金額       ３０，０００円 

 

 補助金交付決定額 ３０，０００円 

 うち前金払受領済額      ０円 

 今 回 の 請 求 金 額 ３０，０００円 

 

補助金の受領の権限を委任する者の所在名称等 

  所    在   滝沢市〇〇〇〇 ×番地△ 

  名    称   〇〇建設株式会社 

  代表者職氏名   〇〇〇〇 

 

振込口座  受取人の金融機関名、支所店名、口座の種類、口座番号及び 

口座名義人を記載のこと 

６ 
記載例（参考）

 

押印の必要はありません 

申請書と同じもの 

交付変更があった場合は変更後

の金額を記入してください。 



様式第６号（別表第２関係） 

滝沢市私道除雪事業完了報告書 

 

令和○○年○○月○○日 

 

 

滝沢市長 主濱 了  様 

 

 

補助事業者 団体名  

    ○○会 

    滝沢市○○○○××番地                    

                        Aさんの氏名         ㊞ 

 

 

  

滝沢市私道除雪事業が完了したので、次のとおり報告します。 

記載例

 

７ 

申請書と同じもの 



 

１ 除雪の実績 

① 期間  令和○○年２月１０日から 令和○○年３月１５日まで 

  ②除雪１時間当たり契約単価 ＝ 昼間１３，０００円 夜間１５，０００円 

 

２ 事業費の計算 

除雪時間 
契約単価(@) 

      （円） 

計算式（少数点以下

は切り捨て） 

金額 

      （円） 

昼間 
６時間(A) 

１３，０００ 
A×＠ ７８，０００ 

４５分(B) B×＠÷60 ９，７５０ 

夜間 
２時間(C) 

１５，０００ 
C×＠ ３０，０００ 

１５分(D) D×＠÷60 ３，７５０ 

その他の項目（                   ） ０ 

消費税及び地方消費税（必要な場合）  ６，０７５ 

事業費合計 １２７，５７５ 

 

３ 収支精算 

（１）収入 

区 分 予算額 精算額 備 考 

市補助金 ３０，０００ ３０，０００ 千円未満切り捨て 

自己負担 １００，０００ ９７，５７５  

    

合計 １３０，０００ １２７，５７５  

（２）支出 

区 分 予算額 精算額 備 考 

除雪委託費 １３０，０００ １２７，５７５  

    

合計 １３０，０００ １２７，５７５  

 

除雪の開始日から終了日

まで。期限は３月３１日を

限度とします。 

４ 除雪実施時間より

必要事項を転記 



４ 除雪実施時間 

除雪実施月日 除雪時間 完了確認印 昼夜別時間 

２月１０日 
８時００分から１０時１５分まで 

（  ２時間１５ 分） 

 

 

昼 ２：１５ 

夜  ： 

２月２１日 
９時００分から１０時００分まで 

（ １時間００ 分） 

 昼 １：００ 

夜  ： 

３月１日 
２１時３０分から２２時４５分まで 

（ ２時間１５分） 

 昼  ： 

夜 ２：１５ 

３月１５日 
８時００分から１１時３０分まで 

（ ３時間３０分） 

 昼 ３：３０

夜  ： 

月   日 
時  分から  時  分まで 

（    時間    分） 
㊞ 

昼  ： 

夜  ： 

月   日 
時  分から  時  分まで 

（    時間    分） 
㊞ 

昼  ： 

夜  ： 

月   日 
時  分から  時  分まで 

（    時間    分） 
㊞ 

昼  ： 

夜  ： 

月   日 
時  分から  時  分まで 

（    時間    分） 
㊞ 

昼  ： 

夜  ： 

月   日 
時  分から  時  分まで 

（    時間    分） 
㊞ 

昼  ： 

夜  ： 

月   日 
時  分から  時  分まで 

（    時間    分） 
㊞ 

昼  ： 

夜  ： 

計 
昼間の除雪時間＝   ６ 時間 ４５ 分 

夜間の除雪時間＝   ２ 時間 １５ 分 

 

A 

A 

A 

A 

代表者 Aさんの事業実施の確認印。申請、

請求等と同一印を使用してください。 



様式第２号（別表第２関係） 

年  月  日 

 

 

  滝沢市長 主濱 了  様 

                   補助事業者  団体名 

                          代表者住所 

                          氏名           印 

 

 

滝沢市私道除雪事業変更承認申請書 

 

年 月 日付け滝沢市指令第     号で補助金の交付の決定の通知を受けた

滝沢市私道除雪事業について、次のとおり変更の承認を受けたいので、関係書類を添えて

申請します。 

 

変更の理由 

記載例

 

８ 

「軽微な変更」以外の変更の場合に記入してもらう。 



 

滝沢市私道除雪事業費補助事業申請取下書 

 

 

令和  年  月  日 

 

 

 滝沢市長 主濱 了  様 

 

 

                     申請者 

                     住 所 

                     氏 名               印 

 

 

 令和  年  月  日       で補助金の交付の決定を受けた滝沢市私道除雪

事業費補助金について、申請を取り下げします。 

 

記 

 

 取り下げの理由 

 

 

 

 

 

記載例

 

９ 

除雪を行なわなかった場合に記入してもらう。 



様式第１号（第９条関係） 

暴力団排除及び補助金等の交付条件に関する誓約書及び同意書 

 

 

 

 

令和○○年○○月○○日 

 

 

 

滝沢市長     様 

 

 

申請者 

住 所 滝沢市○○○○××番地 

氏 名（団体名 代表者名） 

                       ○○会 

                       Aさんの氏名 

 

１ 申請者（個人及び法人等の役員等）は、滝沢市暴力団排除条例第２条第２号に規定す

る暴力団、第３号に規定する暴力団員等又は暴力団若しくは暴力団員等と密接な関係を

有する者に該当しないことを誓約します。 

２ 条例に基づき、市が暴力団を利することがないことを確認するため、市の求めに応じ

て個人及び法人等の役員等に関する個人情報を提供し、その情報を市が警察機関へ照会

することに同意します。 

３ 誓約事項に虚偽があった場合、又は同意事項に反した場合は、この補助金等の交付に

関して不利益を被ることとなっても一切異議は申し立てません。 

４ 滝沢市補助金交付規則及び本補助事業等に関し、市の定めた交付条件を遵守します。 

５ 補助金等の交付条件又は滝沢市補助金交付規則の規定に基づく補助金等の返還の請求

を受けたときは、速やかに返還することを誓約します。 

 

 

上記１から５までの事項について、確認の上、誓約及び同意します。 

 

                  氏 名 Aさんの氏名           ㊞ 

                  （法人等にあっては、その名称及び代表者の氏名） 

10 
記載例 

 申請書と同じもの 



別紙 

暴力団排除及び補助金の交付条件に関する誓約書及び同意書に伴う名簿 

住所 氏名 印 

 
Aさんの住所 

 
Aさんの氏名 

 

 
Bさんの住所 

 
Bさんの氏名 

 

 

Cさんの住所 

 

Cさんの氏名 

 

 
Dさんの住所 

 
Dさんの氏名 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  

 

 

 

11 記載例 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

Ｄ 

申請書と

同じもの 


