別表２
清掃作業対象別作業要領一覧表
	作業対象
	作業項目
	作　　業　　要　　領

	弾性床
	除塵
	箒、フロアダスター、真空掃除機で丁寧に除塵し、集めたごみは所定の場所に搬出する。

	
	水拭き
	汚れ、水滴等をモップ等を用い、丁寧に拭きあげる。著しい汚れ、皮膜の剥離等がある場合は、樹脂床維持剤等の研磨、塗布等により汚れの除去及び皮膜の補修を行う。

	
	拾い掃き
	巡回して粗ごみを掃き集め、ごみは所定の場所に搬出する。

	
	部分拭き
	汚れの目立つ部分を水拭き又は空拭きする。

	
	表面洗浄・
ワックス塗布
	床全面を除塵し、表面洗浄用洗剤、床磨き機等を用い、汚れを完全に除去
し、樹脂床維持剤を塗り重ねる。

	硬質床
	除塵
	箒、フロアダスター、真空掃除機で丁寧に除塵し、集めたごみは所定の場所に搬出する。

	
	水拭き
	汚れ、水滴等をモップ等を用い、丁寧に拭きあげる。汚れが著しい場合は、洗剤等で洗浄する。

	
	拾い掃き
	巡回して粗大ごみを掃き集め、ごみは所定の場所に搬出する。

	
	部分拭き
	汚れの目立つ部分を水拭き又は空拭きする。

	繊維床
	除塵
	真空掃除機又はカーペットスイーパーを用い、丁寧に除塵し、集めたごみは所定の場所に搬出する。しみの性質と繊維に適したしみ取り剤を用いてしみを取る。汚れの著しい部分は、部分的なクリーニングを行う。

	フロアマット
	除塵
	真空掃除機を用い、吸塵する。汚れが著しい場合は、洗剤等で洗浄する。

	扉ガラス
	部分拭き
	汚れの目立つ部分を水拭き又は空拭きする。

	什器備品
	除塵
	タオル、ダストクロス等を用い、埃を取る。

	ごみ箱
	ごみ処理
	ごみを収集する。

	金属部分
	除塵
	タオル、ダストクロス等を用い、埃を取る。汚れが著しい場合は、専用洗剤を用い、汚れを取る。

	扉及び
便所へだて
	部分拭き
	汚れた部分を専用洗剤等を用い、汚れを取る。

	洗面台
	拭き
	専用洗剤等を用い、洗浄し拭く。

	鏡
	拭き
	乾拭きする。汚れの目立つ部分は、専用洗浄剤等を用い、洗浄し拭く。

	衛生陶器
	洗浄
	専用洗剤等を用い、洗浄し拭く。併せて金属類を磨く。

	衛生消耗品
	補充
	トイレットペーパー、水石鹸等を補充する。

	汚物容器
	汚物処理
	内容物を処理し、汚れが著しい場合は、容器を洗浄する。

	流し台
	洗浄
	中性洗剤、スポンジを用い、洗浄する。

	手すり
	拭き
	タオル等で水拭きする。汚れの著しい部分は、洗剤を用い、洗浄し水拭きする。

	窓ガラス
	洗浄
	ガラス面に中性洗剤を塗布し、汚れを除去の上、ガラススクイージー及び
タオルで清拭きする。




