
 

別表 ５ 

〔業務報告書等一覧〕 

報告書の種類等 報告期限 備 考 

（１）調理業務等実施報告書（日次） 供給日の翌日 様式第１号 

（２）衛生管理チェックリスト＜日常点検表＞（日次） 供給日の翌日 様式第２号 

（３）作業日誌 全体（日次） 供給日の翌日 様式第３-１号 

（４）作業日誌 下処理用（日次） 供給日の翌日 様式第３-２号 

（５）作業日誌 汁物用（日次） 供給日の翌日 様式第３-３号 

（６）作業日誌 副菜用（日次） 供給日の翌日 様式第３-４号 

（７）作業日誌 主菜用（日次） 供給日の翌日 様式第３-５号 

（８）作業日誌 デザート用（日次） 供給日の翌日 様式第３-６号 

（９）コンテナ確認表（日次） 供給日の翌日 様式第４号 

（10）給食用物資検収表兼受領確認表（日次） 供給日の翌日 様式第５号 

（11）作業前の点検事項（日次） 供給日の翌日 様式第６号 

（12）調理作業工程表（日次） 供給日の翌日 様式任意 

（13）調理作業動線図（日次） 供給日の翌日 様式任意 

（14）保存食記録簿（日次） 供給日の翌日 様式第７号 

（15）水質検査表（日次） 供給日の翌日 様式第８号 

（16）ボイラー運転日誌（日次） 供給日の翌日 様式第９-１号 

（17）ボイラー運転開始前・後チェック表（日次） 供給日の翌日 様式第９-２号 

（18）調理業務等完了報告書（月次） 翌月の 10日 様式第１０号 

（19）施設の清掃・消毒・維持補修実施報告書（月次） 翌月の 10日 様式第１１号 

（20）学校給食従事者個人別健康観察記録表（月次） 翌月の 10日 様式第１２-１号 

（21）学校給食従事者個人別健康観察記録表（日次） 翌月の 10日 様式第１２-２号 

（22）温度計測機点検表（中心温度計用）（月次） 翌月の 10日 様式第１３-３号 

（23）温度計測器点検表（放射温度計用）（月次） 翌月の 10日 様式第１３-４号 

（24）保存食簿（月次） 翌月の 10日 様式第１４号 

（25）ボイラー定期自主検査表・炉筒煙管ボイラー（月次） 翌月の 10日 様式第１５-１号 

（26）ボイラー定期自主検査表・貫流ボイラー（月次） 翌月の 10日 様式第１５-２号 

（27）第一種圧力容器定期自主検査表・蒸煮冷却機（月次） 翌月の 10日 様式第１６-１号 

（28）第一種圧力容器定期自主検査表・ストレージタンク（月次） 翌月の 10日 様式第１６-２号 

（29）第二種圧力容器定期自主検査表（月次） 翌月の 10日 様式第１７号 

（30）調味料等在庫表（随時） 随時 様式第１８号 

（31）腸内細菌検査（ノロウイルス検査）結果報告書（随時） 随時 様式第１９号 

（32）定期健康診断結果報告書（年１回以上） 随時 様式第２０号 

（33）研修実施報告書及び受講表（随時） 随時 様式第２１号 

（34）施設・設備等の不良報告書（随時） 発生時速やかに 様式第２２号 

（35）異物混入等報告書（随時） 発生時速やかに 様式任意 

（36）事故報告書（随時） 発生時速やかに 様式任意 

（36）長期休業中の業務計画書（随時） 長期休業前 様式任意 

 


